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1. O6mmue nmonoxenus

.1, Menuauentp  ¢enepansHoro rOCYyTapCTBEHHOI'0  OIOMXKETHOTrO

00pa3soBaTeNbHOrO  yUPEeXIEHHS  BBICIIETO obpaszoBanusi  «balikanbckuii

FOCYNapCTBEHHBIH  YHMBEPCHUTET» (Halee COOTBETCTBEHHO — MenunauenTp,

YHUBepcHUTeT) ABNSETCS CTPYKTYPHBIM MOAPA3JeIeHHEM Y HUBEPCHUTETA.

1.2. Bompocsl co3nanus, peopraHu3auMu ¥ JIMKBHAAUMM MenuaneHrpa
PELIAIOTCS B COOTBETCTBUH C YCTABOM YHUBEPCUTETA.

1.3. MenunaueHtp neiicTByeT Ha OCHOBAaHHH NIOJIOXKEHHSI, YTBEPKAAEMOro
PEeKTOpoM YHHUBepcHUTETA.

1.4. CTtpyKTypa ¥ IITaTHAs YHCIIEHHOCTE MenuanenTpa onpenensercs PpeKTOpOM
YHuBepcurera.

1.5, MenmanenTp Moxer UMeTh edaTh co CBOMM HaUMEHOBaHHEM.

1.6. B cBoeit nesrensHoCTH MenuaneHTp pyKoBOACTBYeTCS:

- Koncruryuueit Poccuiickoii Denepauuy;

- (bellepalbHBIMH KOHCTHTYLIHOHHBIME 3aKOHaMH, (pefepaNbHBIMHM 3aKOHAMHU U
MHBIMH IPaBOBBIMHU aKTaMu Poccuiickoit Denepanun, 3aKkoHaMH H HHBIME NIPaBOBBIMHU
aktaMu  VIpKyTCKo#t 06JacTd, MYHHIUMATBHEIMH MPaBOBBIMH aKTaMU TIoOpoja
HpkyTtcka;

- METOMHYECKMMH W HHCTPYKTHBHBIMH IIUCBMaMH U JOKYMEHTAMH 110 BOIIpocam,
OTHOCAIIMMCS K 3ala4yaM U (yHKLUAM MenuauenTpa;

- YCTaBOM Y HUBEPCHTETA;



- JIOK&IbHBIMH  HOPMAaTHBHBIMM  aKTaMd  YHHUBEpPCHUTETa, a TaKxke
PacCTOpSAUTEIbHBIMY, ~ OPraHU3alUHOHHO-TIPABOBBIMM U WHBIMH  JOKyMEHTAMH
YHuBepcurteTa,

- HacTosiuuM IlonorkeHuem.

2. 3agaun

3agayamu MenuaneHTpa sBISIOTCS

2.1. ompeneneHHe HIEOJIOTHMH M INPAKTHKM HH(BOPMALMOHHOTO OGECTICUEHHUS
AEATENPHOCTH YHHBEPCHTETa B CPEICTBAX MAacCOBOM HMH(pOPMALHMH, B CETH
«VIHTepHET» ¥ UHBIX HCTOYHHKAX KOMMYHHKALUH;

2.2. popMHpOBaHHE MO3UTHBHOIO UMHKA Y HUBEPCUTETA B CPECTBAX MACCOBOM
HH(QOpMALKH, B ceTH «MIHTEPHET» U MHBIX HCTOYHHKAX KOMMYHHKALIHH;

2.3. uHGOPMALIMOHHOE OCBELICHHE NeATETBHOCTH YHuBepcurera;

2.4. coneHcTBHE Y4eOHO-NIPAKTHYECKOH AeITeTbHOCTH YHUBepcuTeTa B 00J1aCTH
MEYATHBIX U CETEBBIX CPEACTB MacCOBOW MH(GOPMAILMH, TEJIEBU3MOHHOTO BEILAHUS U
paavoBeLIaHus.

3. DyHKUHH

3.1. B COOTBETCTBHH C BO3JIOXKEHHBIMH 3a71a4aMi Me/IUalIeHTp B COOTBETCTBHH C
3aKOHOZATENILCTBOM, JIOKAIbHBIMH HOPMAaTHBHEIMM aKTaMH, PaclopsaMTENbHBIMUA H
OPraHN3alMOHHO-NIPABOBBIMH  JOKYMEHTaMH  YHHBEPCHTETA  OCYIUECTBISET
clenyromue pyHKIHN:

3.1.1. paspa6oTka 1 peanu3anys HHPOPMALHOHHOMN TOIUTHKH YHuBepcurera;

3.1.2. aHanu3 (aKTHUECKOH JESTeTBHOCTH YHHBEPCHTETa, €ro CTPYKTYPHBIX
TNOZIpa3AeNeHU i U JOJDKHOCTHBIX JIMIL [0 UX BIMSHHIO Ha OGILIECTBEHHOE MHEHHUE 06
YHUBEpCHTETe, IpEACTaBlCHHe IPEJIOKEHUH 110 CTPAaTerMd M  TaKTHKe
hOPMUPOBAHHUS TO3UTHBHOTO UMHIKA Y HUBEPCHTETA;

3.1.3. ofecrieyeHne NpPOM3BOACTBA pEKNAMBl YHHBEPCHTETA C  IEBIO
IIPUBJICYEHUS 00YYarOIUXCS;

3.1.4. moaroroBka HOBOCTEN M MH(OPMAIMOHHBIX COOBIIEHHI IS pa3MeleHus
Ha OQULHAILHOM CaliTe YHUBEPCHTETA B CETH «MIHTEpHETY;

3.1.5. Bepenue cTpaHuIl YHUBEPCHTETA B COLMANBHBIX CETSIX;

3.1.6. B3auMone#cTBHe OT HUMeHH YHHBEpCHTETa CO CPeACTBAMH MAacCCOBOIA
HH(pOpMaLKK, Npecc-cyX6aMi TOCYIapCTBEHHBIX OPIaHOB, OpPraHOB MECTHOI'O
CaMOyIpaBJICHHUsI, OPraHU3ALMH B LeNsX Omy0InKOBaHHUS (pa3MELLEHH s, IIepeIaun B
a(up) coobmeHnit o AesTeNbHOCTH YHHUBEpCHTETA, OpraHM3alys B3aUMOIEHCTBHS
pexTopa YHHBEpCUTETa U APYTHX AOJDKHOCTHBIX JIML YHHUBEPCUTETA CO CpeACTBaMH
MaccoBoi UHGOpMaIUH;

3.1.7. oprammsauus mnpecc-koH(epeHuuit, GpUGUHIOB U APYTUX IMyOJIMYHBIX
BBICTYIICHUH AOJDKHOCTHBIX JIML] Y HHBEPCHUTETA;



3.1.8. MoHMTOpUHT uHpOpMALUH 06 YHuBepcuTeTe, pacnpocTpaHseMoil
CPeACTBaMH MacCoBOH HH(popmauuy, B ceTi «VIHTepHET», NIPeNCTaBIeH e CBOIHOIN
MH(pOpPMaLMHU PEKTOPY Y HUBEpPCHTETA,

3.1.9. pa3BuTHe TenekaHana u paZvOKaHalla YHUBEpPCHTETa, BKIIOYas
OPTaHH3alMI0 W ObecreyeHHe MX BEIUAHHs B 3[aHUAX YHHBEpCHTETa, Ha 0Oaze
TejlepannoBelaresnen, B cetu «HTepHeT;

3.1.10. yyacTHe B pa3BMTHM II€YaTHBIX H CETEBBIX CPEeICTB MacCOBOM
MHQOPMAlLMK,  yYpelHTeNIeM KOTOPBIX  SBISETCS YHHUBepcUTeT, BKIIOYas
CaMOCTOATEJIbHBIC NMPOM3BOACTBO M BBIIYCK COOTBETCTBYIOIIMX CPEJACTB MACCOBOM
HH(QOpPMallUH, OKa3zaHHe MH(OPMALIMOHHO-KOHCYJIBTATUBHOH TOMOIIM  MHBIM
CTPYKTYPHBIM IOApa3NeNeHUusIM ¥ pabOTHHUKaM YHHBEPCHTETa, OTBETCTBEHHBIM 3a
TPOM3BOJCTBO M BBIITYCK CPECTB MacCOBON HH(POPMALIUH;

3.1.11. npou3BoaCTBO COGCTBEHHOM HH(OPMALHOHHOM NPOAYKLUH, BUIAEO- U
paauorporpamm;

3.1.12. yuactHe B o06Gpa3oBaTeNbHOM nporecce YHHBEpPCUTETA IIyTeM
PENOCTABICHHS BO3MOXKHOCTH 00Y4aIOIIMMCS ITOJIyYEHHs TPAKTHIECKHX HABBIKOB 1
ONbITa B Cepe KypHATHCTUKH, TEXHMYECKOrO OGECIIeYeHHS NesTeIBHOCTH 1o
TIIPOU3BOACTBY M BBIITYCKY CPEICTB MaCCOBOM HH(pOpPMALIUHK;

3.1.13. npenocrasnenue 6a3sr mis NIPOXOXICHUS BCEX BHIOB MNPAKTHKH
o0y4aroImxcs;

3.1.14. moAroToBKa MOKYMEHTOB M IpPOTHO3HBIX MaTepHajIoB I10 BOIPOCaM
HMH(POPMALIMOHHOrO 0becreeH s NesTelbHOCTH YHuBepcurera;

3.1.15. opranusauus Bcex BHAOB (BOTO- BHICOpaboT B paMKax HesTeIbHOCTH
YHuBepcurera.

3.2. MexaunaueHTp B YCTAHOBJIEHHOM chepe meATENBHOCTH pa3pabaThiBaeT
IMMPOEKTEHI JIOKAJIBHBIX HOPMAaTHBHEIX aKTOB YHHBCPCHTeTa, OCYLUECTBJISAET HOIJ.I"OTOBKy
AHAIMTHCCKAX MATEePHAIIOB, MHOH HH(YOPMALUH 110 BOIIPOCAM CBOEH e TebHOCTH,
HHble (QYHKLUHM, [pedyCMOTPEHHbIE JIOKAJIbHBIMH HOPMAaTHBHBIMH  aKTaMH
YHuBepcurera.

4. Oprannsauus aesiTenbHOCTH MeauanenTpa

4.1. MenuaueHtp  BO3IVIABISET AMPEKTOp,  Ha3HAa4YaeMBI  peKTopoM
YHuBepcurera.

4.2. upextop Menuanentpa HEIIOCPEAICTBEHHO ITOAYMHSETCS PEKTOpY
YHuBepcurera.

4.3. Jluno, HazHauaeMoe Ha JOKHOCTD aupekropa Meauanenrpa, I0MKHO
MMETH BBICILEE MPO(EeCcCHOHANBHOEe 06pa30OBaHUE MM BBICIIEE oOpa3zoBaHue, HMETh
OMBIT paboOTHl He MeHee ISATH JIeT, OONAaTh OMBITOM ¥ HABBIKAMH B chepe
KYPHAJIMCTUKH,  B3aUMOLEHCTBUS CO CpEACTBAMH MAacCOBOI HHbOpMaIHy,
Opranu3alyy MPONU3BOACTBA M BEIMYCKa CPEICTB MACCOBOH MH(OpPMALHH.

4.4. B mnomumHeHuu aupekTOpa Menuauentpa HaxomsTcs paGOTHHKH B
COOTBETCTBHHM CO LUTATHBIM PACIIUCAHUEM.



4.5. Jlupektop MennaneHtpa B COOTBETCTBHH C 3amayaMd H GyHKIHAMH
MenuanenTpa ocymecTBiseT cieyomue J0MKHOCTHBIE OBS3aHHOCTH:

4.5.1. BO3ryaBNseT M OpraHusyer pabory MenuanenTtpa;

4.5.2. ocyiiecTBisier IJTaHMpOBaHKE NesATEeNbHOCTH MeauaneHTpa, pacnpeenser
paboty Mexamy paGoTHukamu MenuaneHTpa, KOHTPOJIUPYET  OeSTENBHOCTh
pabotHukoB MenuauenTpa;

4.5.3. BHOCHT Ha pacCMOTpeHHe PyKOBOUTE e YHuBepcHTeTa, pyKOBOJHUTENEIH
CTPYKTYPHBIX MOApa3feNeHUi VYHHUBEpCUTETAa MpPEeUIONEHHS, 3aMeYaHHs IIo
BOIpOCaM, OTHOCALIMMCS K 3aJa4aM U QyHKUMAM Mezauauentpa;

4.5.4. IOANKCEIBAET U BU3HPYET JOKYMEHTHI B [Ipeziesiax CBOe KOMIIETEHLIUH,

4.5.5. npencrasiser MenuanenTp W BEICTYyNaeT OT HMEHH Menuanentpa Ha
COBCILAHUAX ¥ HHBIX MEPONPHUATHSAX, OPraHU3yeMBIX B Y HUBEPCHTETE;

4.5.6. yyacTByeT B moaGope 1 pacCTaHOBKe paborHukoB MeznunauenTpa;

4.5.7. BHOCUT Ha pacCMOTpEHHE PYKOBOJACTBAa YHHUBEPCHTETA XOAATAliCTBa IO
BOIIpOCaM  OIIaTel TPYZAa, INPEMHPOBAHHS, IPUBICYEHHS K AMCLUIUTMHAPHOM
OTBETCTBCHHOCTH, IIOBBILLECHHS] KBATH(DUKALUKM paGOTHHKOB Menuarnentpa;

4.5.8. npencrapiseT pyKOBOACTBY Y HHBEpCHTETA MH(POPMAIIHIO O 1eATEILHOCTH
Menunanentpa;

4.5.9. BHOCHUT IpeNIOKEeHHS PYKOBOACTBY ~YHHMBEPCHUTETa O pPa3BUTHH
MaTepHaJIbHO-TeXHU4ECKOM 6a3bl MeuanenTpa;

4.5.10. OCYLIECTBISET HHBIE TOTHOMOYHS B COOTBETCTBHH G 3alayaMid U
dynxuusMu Menuanentpa.

4.6. JTomKHOCTHBIE 06S3aHHOCTH PaGOTHUKOB Mennanentpa (3a HcKIOYeHHEM
aupexTopa MenuaneHTpa) onpeaenstoTes JoKHOCTHBIMH HHCTPYKIHUSAMH.

Ilo nomkHOCTH MMpekTOpa MeauaneHTpa HaTMYHe NOKHOCTHOI HUHCTPYKLHH
He SBIAETCS OO0S3aTENbHBIM, NUPEKTOp MeIMalleHTpa HCTIONHSIET NOKHOCTHEIE
005I3aHHOCTH, NPeyCMOTPEHHBIE HACTOSIIHM ITonoxxenrneM, HEOCPeACTBEHHO.

4.7. JU1s BBIMONHEHUS 33124 U (hyHKLMA Menuanentpa paborauku Memuanentpa
MMEIOT NPaBo:

4.7.1. caMOCTOATENBHO MM BO B3aUMOJEHCTBHH C APYTMMH CTPYKTYPHBIMH
NOAIpa3IeIeHUsIMH Y HUBEPCUTETA OPTraHU30BbIBATE MEPOIPUATHS;

4.7.2. pa3pabaTsIBaTh MPOEKTHI JIOKAIBHBIX HOPMaTUBHBIX aKTOB Y HUBEpPCHTETa,
PaCIOPANUTCIBHBIX M OPTaHU3alMOHHO-NPABOBBIX JOKYMEHTOB VYHuBepcurera,
ZIOrOBOPOB U COIJIALIEHHI;

4.7.3. B3aMMONEHCTBOBaTh C pPaGOTHUKAMH YHHMBEpCHTETa M MONy4aTh OT
PabOTHHKOB M  CTPYKTYPHBIX nofipasneneHniil  YHUBEpCHTETa WHQOPMALHMIO,
HEOOXOAUMYIO JUISl BBINIOJIHEHHS DyHKLHi Menuanentpa.

4.8. ITomuMo npaB, yKa3aHHEIX B yHKTe 4.9 HACTOSIIEr0 ITonoxenus, nupexrop
Menuauentpa umeer [IpaBo:

4.8.1. 3HAaKOMHTBCS C IpOEKTaMu PelIeHH PYKOBOACTBa YHHBepCHTeTa,
KacarlolUMUCs NesTeNbHOCTH MeananenTpa;

4.8.2. IpenCTaBIATh PYKOBOJICTBY MPe/JIOKEHHUS 10 COBEPIIEHCTBOBAHHUIO CBOEH
pabots 1 paboTsr MeauanenTpa;



4.8.3. oCyLIECTBIIATE B3aMMOJIEHCTBHE C PYKOBOIAMTENSAMH BCEX CTPYKTYPHBIX
noJpa3feNieH!il Y HUBEPCUTETA,

4.8.4. coobmaTe pyKOBOACTBY YHHBEPCUTETa O BCEX BBISBICHHBIX B nporecce
CBOEH NeATeNbHOCTH HEJOCTATKAaX U BHOCUTH IIPEIOKEHHS 10 X YCTPAHEHHIO,

4.8.5. TpeGoBaTh OT pYKOBOACTBA YHHBEPCHUTETA CO3MAHMA HOPMAJbHBIX
YCJIOBHH [UIsl BBIIIOJIHEHUSI CBOMX JOJDKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH.

4.9. Wuele npaBa paGoTHHKOB MexauaueHTpa MOTYT KOHKPETHU3UPOBATHCS B
JOJDKHOCTHBIX UHCTPYKLIHSX.

5. OTBeTCTBEHHOCTD

5.1. lupexrop MenuateHTpa HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a:

5.1.1. HeHajyexcallee HCIOJHEHHE WM HEHCIIONHEHHE CBOMX IOKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH;

5.1.2. npaBoHapylleHHs, COBepIUCHHBIE B IIPOLECCE OCYIIECTBIEHHS CBOEii
ACATCILHOCTH, B Ipelenax,  ONpeleleHHBIX  NEHCTBYIOIUMM  TPYAOBBIM,
aIMHHUCTPATUBHBIM, YTOJIOBHBIM M IPXIAHCKUM 3aKOHOIATEIBCTBOM POCCHIICKOIM
Penepauny;

5.1.3. obecrieyenue COXpaHHOCTH M I€JEBOTO MCIONB30BAHMS MMYILECTBA M
000pY/I0BaHHU, UCITONB3YeMOro MeHaleHTPOM;

5.1.4. cobmonenue paborHrkaMi MenuanenTpa TpyI0BOH AHCLHUILIHHEL IIpaBUJI
BHYTPEHHETO TPYIOBOT'O paclopsiika Y HUBEPCUTETA;

5.1.5. nesTenbHOCTH pPaGOTHUKOB MenuanieHTpa 1O HCIOJHEHHUIO 3a1ay M
bynxuuit Menuanenrpa;

5.1.6. mpenocraBneHe HENOCTOBEPHOH HH(OPMAIIMM O JESATENHHOCTH
Menunauentpa;

5.1.7. obecnieyenne 310poBBIX M Ge€30macHBIX YCIOBHil Tpyza pabOTHHUKOB
MenunauenTpa;

5.1.8. pasrialieHue NepcoHaJbHBIX JAHHBIX, CTABIIMX M3BECTHHIMH B pouecce
OCYILIECTBIICHHS IeSTeIbHOCTH Menuauenrpa;

5.1.9. coXpaHHOCTB TOKYMEHTALHH 1 Hepa3riialeHne HHMOPMALHH, SBJISIOMmeics
OXpaHsIE€MOU 3aKOHOM TaiHOIA;

5.1.10. Hapymienme mpaBun mOXapHOW 6Ge30macHOCTH, OXpaHBl Tpyza,
CaHUTaPHO-THTHEHUYCCKUX NPABUJI B MTOPSAAKE, ONIPENeIEHHOM 3aKOHOIATEICTBOM.

5.2. TupexTop U paboTHHKM MeananeHTpa MPUBIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH B
TIOpsIIKE 1 Ha YCJIOBHSIX, YCTAHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM.

5.3, OrtBercTBeHHOCTs PabGOTHHKOB MeauaneHTpa KOHKPETU3UPYETCS B
JOJDKHOCTHBIX UHCTPYKIHSX.

ITomMOIHKMK peKkTOpa IO MPaBOBEIM BONPOCAM /@&Qy,w s I'.A. XauTtoB



